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PRESENTAZIONE 

Quest'opuscolo vuole essere un utile vademecum per tutte le famiglie che intendono entrare a far parte della 

nostra comunità educante. 

Il documento dal quale sono state estrapolate le informazioni principali è il Piano Triennale dell'Offerta 

Formativa (P.T.O.F.), nel quale in modo più esteso e articolato sono illustrate dettagliatamente le finalità 

educative e le scelte didattico-organizzative della nostra scuola, oltre ad offrire una panoramica completa di 

tutte le attività previste per gli anni scolastici ai quali fa riferimento. 

Una copia del P.T.O.F. è a disposizione, in ogni classe, per tutti coloro che volessero averne visione. 

Si invitano tutti i genitori a leggere con attenzione questo libretto al fine di migliorare la comunicazione e 

favorire la relazione con l'Istituzione. 

IDENTITA' E FINALITA' DELLA SCUOLA 

La scuola si ispira nella sua azione educativa e culturale al messaggio evangelico, pertanto, secondo il carisma 

delle Suore Francescane Elisabettine Vulgo Bigie: 

• Le nostre scuole sono accessibili a tutti gli alunni, di qualsiasi condizione sociale e credo religioso. 

• Per assolvere questa missione ci impegniamo a creare intorno agli alunni un ambiente sereno, 

familiare e aperto, ad assicurare un'ottima preparazione in ogni ambito disciplinare, a offrire attività 

integrative atte a stimolare l'ampliamento delle conoscenze nonché lo sviluppo delle competenze, 

oltre a un miglioramento umano, religioso, culturale e sportivo... 

• La vita scolastica è organizzata secondo i sani criteri pedagogici, con l'aiuto dei quali si cerca di 

sviluppare negli allievi l'iniziativa personale e una maggiore consapevolezza di se stessi. 

• Particolare cura si pone nel valorizzare tutte le capacità degli allievi in modo che ciascuno possa 

scoprire e valorizzare i propri talenti per scoprirne la bellezza di poterli condividere con gli altri. 

• L'Istituto per valorizzare l'insegnamento del proprio corpo Docenti, sollecita, favorisce e promuove 

corsi di aggiornamento al fine di essere sempre al passo con le Indicazioni nazionali. 

• Poiché l'opera educativa è efficace solo con un intervento sinergico tra scuola e famiglia, le insegnanti 

collaborano, programmando insieme le varie attività scolastiche, fornendo loro durante gli incontri 

periodici, notizie sugli obiettivi raggiunti o eventuali problemi formativi, condividendone 

responsabilità e percorso. 

• A tal fine stipula con esse un vero e proprio patto educativo così articolato: 

Il Patto Educativo di Corresponsabilità (PEC) è un documento importante che rende evidente e chiaro il 

contratto educativo tra scuola e famiglia. L’obiettivo del patto educativo, vincolante con la sua sottoscrizione, 

è quello di impegnare le famiglie, fin dal momento dell’iscrizione, a condividere con la scuola i nuclei fondanti 

dell’azione educativa (nota ministeriale del 31/7/2008). È una vera e propria alleanza al centro della quale ci 

sono i bambini, e tutti insieme, genitori, docenti, dirigente, personale non docente, pur con ruoli diversi, sono 

chiamati ad impegnarsi per un obiettivo comune: il bene dei ragazzi, offrendo loro le migliori condizioni per 

una crescita sana. 

Il Coordinatore didattico, quale responsabile dell’azione educativa dell’istituzione scolastica, assumerà 

l’impegno affinché i diritti dei genitori e degli studenti siano pienamente garantiti. 

 

 



I Docenti si impegnano a: 

• Creare un clima scolastico sereno in cui stimolare il dialogo, favorendo la conoscenza e il rapporto 

reciproco fra allievi, l’integrazione, l’accoglienza, il rispetto di sé e degli altri, coetanei e adulti. 

• Valorizzare i comportamenti positivi degli alunni e intervenire con fermezza e con volontà di recupero, nei 

confronti di chi assume comportamenti scorretti. 

• Incoraggiare e gratificare la creatività di ognuno, favorendo anche la capacità di iniziativa, di decisione e di 

assunzione di responsabilità. 

• Pianificare il proprio lavoro, condividendo con gli alunni tappe, metodi e mete, facendo sì che l’alunno 

possa essere costruttore e protagonista del proprio sapere, nel rispetto della libertà d’insegnamento. 

• Cogliere e promuovere la valenza formativa della valutazione, comunicando a studenti e genitori con 

chiarezza i risultati delle verifiche scritte e orali. 

• Comunicare con le famiglie, informandole sull’andamento didattico-disciplinare degli studenti. 

• Pianificare il proprio lavoro, in modo da prevedere anche attività di recupero e sostegno. 

• Salvaguardare l’incolumità fisica e psicologica degli alunni. 

• Rispettare gli alunni, le famiglie e il personale della scuola. 

• Essere presenti a scuola in orario, vigilando in qualsiasi momento della giornata. 

• Non usare il telefono cellulare in classe per uso personale. 

 

La famiglia si impegna a: 

• Motivare i ragazzi allo studio e all’apprendimento, seguendoli nel percorso scolastico e valorizzando il loro 

lavoro. 

• Collaborare al progetto formativo partecipando, con proposte e contributi critici, a riunioni, consigli di 

classe e colloqui. 

• Rispettare le scelte educative e didattiche dell’insegnante e dell’Istituto. 

• Riconoscere l’autorevolezza dell’insegnante. 

• Rivolgersi ai docenti in presenza di problemi educativi, didattici o personali. 

• Conoscere e rispettare il Regolamento di Istituto. 

• Far rispettare l’orario d’entrata e d’uscita dalla scuola. 

• Garantire una frequenza assidua alle lezioni. 

• Assicurare la presenza del materiale scolastico necessario. 

• Controllare che il lavoro assegnato a casa venga svolto regolarmente. 

• Giustificare puntualmente ogni assenza del figlio e firmare ogni comunicazione ricevuta dalla scuola. 



L’alunno si impegna a: 

• Rispettare i compagni e creare un clima collaborativo e sereno. 

• Partecipare alle lezioni con impegno e serietà. 

• Mantenere un comportamento corretto in ogni situazione, rispettando il personale e avendo 

cura della struttura e delle suppellettili della scuola. 

• Avere un comportamento adeguato per la propria sicurezza e quella altrui, sia in situazioni 

quotidiane che in quelle di pericolo. 

• Condividere con gli insegnanti e la famiglia le attività scolastiche e il Regolamento d’Istituto. 

• Essere puntuali alle lezioni e non fare assenze ingiustificate. 

• Uscire dalla classe solo con il permesso dell’insegnante. 

• Rispettare i compagni, gli insegnanti e il personale scolastico. 

• Esprimersi in modo educato. 

• Far firmare alla famiglia gli avvisi ricevuti. 

• Svolgere i compiti assegnati ed eventualmente chiedere spiegazioni agli insegnanti. 

• Svolgere regolarmente le verifiche previste. 

• Portare sempre ed usare correttamente il materiale scolastico. 

• Vestirsi in modo adeguato all’ambiente scolastico indossando la divisa della scuola. 

 

 

 



ATTIVITA' E AMBITI DISCIPLINARI 

Le attività didattiche sono organizzate su cinque giorni settimanali e su 6 ore di didattica frontale, articolate 

su 4 ore antimeridiane, e 2 pomeridiane, intervallate da un'ora e un quarto di pausa mensa/ricreazione (per 

la ricreazione ogni insegnante attiva il servizio di sorveglianza per la propria classe).  

Per lo svolgimento dell'attività didattica ogni insegnante elabora la propria programmazione operando una 

selezione attenta dei contenuti, atta, non già ad immagazzinare conoscenze ma a favorire il raggiungimento 

delle competenze in chiave europea.  

A tal riguardo, l'offerta formativa della nostra scuola ha ampliato i propri orizzonti, introducendo nell'attività 

didattica curriculare, l'insegnamento specialistico di Musica e l'aggiunta di una seconda lingua comunitaria, 

quale il Francese. 

L'organizzazione del quadro orario risulta, pertanto, così articolata: 

• Lingua italiana                                ore 6 

• Matematica                                    ore 6 

• Storia / Geografia/Scienze           ore 6 (complessive) 

• Ed. Civica                                         ore 1 

• Ed. Fisica                                         ore 2 

• Religione                                         ore 2 

• Inglese                                             ore 2 

• Francese                                          ore 1 

• Musica                                             ore 1 

• Informatica                                     ore 1 

• Ed. all'Immagine                            ore 2 

Tutti gli insegnanti all'inizio dell'anno scolastico stendono la progettazione definendo le linee essenziali del 

loro operato. Questo processo è di loro stretta competenza, poiché riguarda la pianificazione delle attività e 

la definizione degli obiettivi di apprendimento per le classi loro affidate. 

La libertà d'insegnamento è uno dei fondamentali diritti dell'insegnante che gli garantiscono la facoltà di 

svolgere l'attività didattica nella più totale autonomia metodologica e didattica. 

I criteri di valutazione e gli strumenti utilizzati per esprimere il livello di competenza raggiunto, seguono le 

Indicazioni Nazionali che hanno stabilito i seguenti descrittori: ottimo, distinto, buono, discreto, sufficiente, 

non sufficiente. 

Tale valutazione sarà resa nota alle famiglie attraverso la visione del documento di valutazione che avviene 

periodicamente a Febbraio per il I° Quadrimestre (Valutazione Intermedia) e a Giugno II^ Quadrimestre 

(Valutazione Finale).  

È in uso il registro elettronico pertanto i genitori possono avere in tempo reale un quadro delle attività 

didattiche svolte in classe, con tutte le indicazioni necessarie allo svolgimento dei compiti; si ricorda, inoltre, 

che presso la scuola è attivo il servizio di assistenza allo studio (doposcuola). 

 

 

 



SERVIZI MENSA 

La mensa rappresenta, un momento importante nella giornata scolastica, sia perché permette di vivere in 

uno spazio diverso dall'aula relazioni sociali e regole, sia perché costituisce, per molti bambini, un'occasione 

per modificare il proprio rapporto con il cibo e di implementare nozioni di educazione alimentare. 

Tale servizio è attualmente gestito dalla Food Catering s.r.l., Il menù viene esposto in portineria; eventuali 

deroghe al menù sono ammesse solo in casi di intolleranza ad alcuni cibi, che dovrà essere avallata da una 

certificazione medica. 

REGOLAMENTO PER LE FAMIGLIE - Scuola Primaria/Infanzia 

 CALENDARIO SCOLASTICO: L’organizzazione della scuola segue il calendario scolastico regionale con delle 

variazioni autorizzate dal Ministero della Pubblica istruzione - A.S. 25-26 

• 15 Settembre 2025 inizio attività didattiche 

• 17 Novembre Santa Elisabetta (titolare della scuola e dell’ordine) sospensione delle attività 

didattiche 

• 8 dicembre festa dell’Immacolata Concezione  

• Lunedì 22 dicembre ponte 

• Festività natalizie (dal 23 Dicembre al 6 Gennaio) 

• Festività pasquali (dal 2 Aprile al 7 Aprile) 

• Lunedì 1° giugno ponte  

• Martedì 2 giugno festa della Repubblica  

• Lunedì 8 Giugno termine attività didattiche scuola Primaria 

• Giovedì 30 Giugno termine attività didattica. 

Si comunicano inoltre le seguenti date: 

• 15 novembre 2025: open day  

• 17 gennaio 2026: open day 

 

Le attività didattiche avranno inizio il giorno 15 Settembre 2025 dalle ore 8.30 alle 16.00.  

Tale orario sarà osservato sin dall’inizio, refezione scolastica compresa. 

L’ingresso è consentito sin dalle ore 8,00 
 

 

USCITA PRIMARIA:  

Classe I^ A ore 16.00 cancello C 

Classe II^ A ore 16.00 cancello C 

Classi III^ A ore 16.00 cancello B 

Classe IV^ A ore 16.00 cancello B 

Classe IV^ A ore 16.00 cancello B 

Classe V^ B ore 16.00 cancello C 

 

USCITA INFANZIA:  

Tutte le sezioni: ore 16.00 dal cancello D 

P.S. Le uscite anticipate saranno consentite o prima della mensa, ore 12,45 o subito dopo la ricreazione, ore 

14.00. 



 

IL RISPETTO DELL’ORARIO SIA IN ENTRATA CHE IN USCITA È DI FONDAMENTALE IMPORTANZA PER 

L’ORGANIZZAZIONE DELLE ATTIVITA’ DIDATTICHE E PER IL LORO CORRETTO FUNZIONAMENTO.  

Ai genitori non è consentito entrare nei locali della Scuola durante lo svolgimento delle lezioni per conferire 

con i docenti, al di fuori dei rispettivi orari di ricevimento, comunicati ad inizio di ogni anno scolastico. 

Per casi di particolare urgenza, i genitori potranno inviare comunicazione scritta e richiedere un 

appuntamento al Coordinatore didattico e/o ai docenti. 

 

INDICAZIONI MEDICO – SANITARIE - ASSENZE 

Non si possono somministrare medicinali o farmaci generici ai bambini. Nel caso di cure 

omeopatiche la somministrazione sarà da concordarsi con l’insegnante. In caso di infortunio o 

malanno improvviso di gravità considerevole la scuola, dopo un primo tentativo di contattare la 

famiglia, in assenza di risposta, è tenuta a chiamare l'ambulanza per i soccorsi immediati del caso.  

In caso di assenza, dovuta a malattia, per cinque e più giorni non occorre più presentare 

obbligatoriamente il certificato medico, salvo eventuali prescrizioni specifiche ma è comunque 

richiesta una giustificazione scritta da parte dei genitori. Se l’assenza è causata da motivi prevedibili 

e non di salute, il genitore deve comunicarlo preventivamente per iscritto all'insegnante. Le assenze 

sono registrate dai docenti, giorno per giorno sul registro elettronico.  

 

Qualora si presentino casi di malattie esantematiche e /o pediculosi all’interno di una o più classi, 

si fa appello al senso civico di ciascun adulto e si richiede di porre massima attenzione nell'evitare 

di portare a scuola i propri figli se non del tutto guariti e in uno stato di salute che non comporti 

contagi nel resto della popolazione scolastica. L'inadempienza di questa norma è spesso foriera di 

epidemie continue senza apparente soluzione di continuità.  
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